
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM              
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

​​​​​​​​​​​​​​​​​-----------------------------
ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

(Dành cho Phó Hiệu trưởng và Trưởng đơn vị)

Kính gửi: 

- Hiệu trưởng; 
- Trưởng phòng Tổ chức-Hành chính.
Tôi tên: 


Chức vụ: 


Đơn vị công tác:


Nay tôi làm đơn này kính mong Hiệu trưởng xem xét cho tôi được nghỉ phép:

+ Từ ngày 
đến ngày: 

+ Tổng số ngày nghỉ phép đợt này:(1)

+ Lý do:


Tôi đã bàn giao công việc trong thời gian nghỉ phép lại cho: 


Kính mong Hiệu trưởng xem xét chấp thuận.

Trân trọng.
	TRƯỞNG PHÒNG

TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH

(ý kiến và xác nhận)
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày      tháng    năm

NGƯỜI LÀM ĐƠN


	HIỆU TRƯỞNG

(ý kiến và phê duyệt)



   BM-01








Lưu ý:  
 (1) Không tính Thứ 7 và Chủ nhật. Tổng số ngày nghỉ phép đợt này không vượt quá tổng số ngày nghỉ phép còn lại.
      Có thể tra cứu tổng số ngày nghỉ phép còn lại bằng cách:
                      - Đăng nhập vào:  https://tchc.uit.edu.vn
                      - Chọn mục: Công tác cán bộ, tiểu mục: Tra cứu ngày nghỉ phép còn lại

